HOTEL

TOPAZZ
LAMEE

Die Lenikus Hotel- und Gastronomiebetriebs GmbH betreibt das im Herzen von Wien
gelegene Boutique Design Hotel TOPAZZ LAMEE sowie das zugehdrige LAMEE
ROOFTOP und die neue LAMEE MINIBAR.

Das TOPAZZ, im April 2012 erdffnet und mit zahlreichen Designpreisen ausgezeichnet,
verfiigt iiber 32 Zimmer, einen Veranstaltungsraum fiir 40 Personen sowie einen Salon.
Besonderes Augenmerk wurde auf die Auswahl der im Zimmer verarbeiteten
auserlesenen Materialien gelegt, wie dunkle Parkettbéden, helles Marmor im
Badezimmer, groBflachige Holzvertdfelung und iippige Vorhdnge und Stoffe

Das LAMEE, im Dezember 2012 er&ffnet, verfiigt iiber 23 Zimmer, 9 Suiten, teilweise
mit Vollverglasung oder privater Terrasse, und eine traumhafte Dachterrasse mit Blick
iber ganz Wien. Die Zimmer im Stil der 30er Jahre, mit hochwertiger Makassar
Holztafelung, dunklen Teppichbdden, Qualitats-Bettensystem und Marmor-Badern mit
Dusche und Badewanne, lassen ihre Gaste niveauvoll in vergangene Zeiten eintauchen.

Wir suchen tatkréftige Unterstiitzung fir unser Accounting & HR Admin Team (Vollzeit):

Wir bieten dir ...

e 10% iiber Kollektiv, aufgeteilt auf eine fixe monatliche Uberzahlung und einen
leistungsbezogenen Bonus

e Flexible Arbeitszeiten: Vorstellungen, wie das Leben ablaufen soll oder auch die
persdnliche und familidre Situation sind nicht fiir jeden gleich und das ist gut so. Lass
uns iiber deine Bediirfnisse reden, um das passende Arbeitsmodell fiir dich zu
finden.

e Save the Planet: Wir iibernehmen dein Klimaticket
e Team-Events um den Team-Geist zu stirken

e In-House Experience, Friends & Family Konditionen fiir unsere Hotels und weitere
Goodies erwarten dich als Teil der Lenikus Familie

o Weiterbildungsméglichkeiten
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So ergidnzt du unser Team ...

e Dein Beruf ist deine Berufung — Zahlen sind deine Leidenschaft! Du konntest neben
deiner abgeschlossenen kaufménnischen Ausbildung auch schon praktische
Erfahrung sowohl in der Buchhaltung als auch in der Personalverrechnung sammeln.

e Am Computer macht dir niemand etwas vor! Du hast fundierte MS-Office Kenntnisse
und weiBt mit den relevanten Programmen umzugehen.

e Unsere Mitarbeiternnen sind unser groBtes Kapital! Deine Kenntnisse im Arbeitsrecht
stellen den Arbeitnehmerlnnenschutz in unserem Unternehmen sicher.

e Du bist ein Organisationstalent! Deine Arbeitsweise ist stets strukturiert und du
behéltst immer den Uberblick.

e Du hast immer ein offenes Ohr! Als Mitarbeiterln in der Buchhaltung und
Lohnverrechnung fungierst du als Ansprechpartnerln fiir die buchhalterischen und
arbeitsrechtlichen Anliegen unserer Mitarbeiterlnnen.

o Teamwork makes the dream work! Du arbeitest gerne im Team, aber du z&hlst auch
eigenverantwortliches Arbeiten zu deinen Starken.

e Unser Team ist bunt und groB und du liebst die vielseitigen Facetten unseres Teams
ebenso wie wir.

e Du sprichst Deutsch in Wort und Schrift, Englisch Kenntnisse sind von Vorteil.

Deine Aufgaben ...

o Du fungierst als Schnittstelle zu unserem externen Personalverrechnungsunternehmen
und stellst dadurch die korrekte und piinkiliche Auszahlung der Gehélter sicher.

o Alle Dienstverirage, Kiindigungen, Vereinbarungen, und andere Bestitigungen
werden von dir erstellt und an die zustdndigen Personen weitergeleitet.

e Du kontrollierst und betreust die Tagesabschliisse unserer Hotels inkl. der F&B
Outlets.

e Bargeld wird von dir verwaltet, wozu zum Beispiel die Verwaltung der
Belegauszahlung sowie die Kontrolle von Rechnungen unserer Hotels gehért.

e Bei Monats-, Quartals-, und Jahresabschliissen bist du aktiv beteiligt.

¢ Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten werden von dir
selbststandig und gewissenhaft durchgefiihrt.

Je nach Qualifikation und Erfahrung gilt fiir diese Position ein Bruttojahresgehalt ab
EUR 32.000 auf Basis Vollzeit, zuziiglich der oben angefiihrten Benefits.

Kontakit

Fiihlst du dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung in PDF Format
an



